
  

COURS PAR VISIOCONFERENCE 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Préparation des budgets et en 
l'absence d'un cabinet de gestion cela 
se traduira par la facturation, paie... 

✓ Fonctions commerciales: 
Gestion de la relation avec la clientèle 
et les fournisseurs, devis, 
établissement de contrats, recherche 
de fournisseurs, vente et après-vente... 

CALENDRIER DES EXAMENS 

 
SUIVI 

PERSONNALISÉ 

SUITE À L’OBTENTION DU BTS 

Le BTS GESTION DE LA PME a pour objectif l'insertion 
professionnelle et une poursuite d'études est envisageable 
avec un bon dossier en : 
✓ Licence Administration et Gestion des Entreprises 
✓ Licence Professionnelle de GRH 
✓ Licence Professionnelle de Management 

Nous contacter 
Email. : kyad.center@gmail.com 
Tél : +590 690 67 34 22 

✓ Maîtriser les techniques 
administratives, comptables et 
commerciales 

✓ Participer à la gestion 
opérationnelle de l'entreprise 

✓ participer à la gestion des risques 
de la PME 

✓ gérer le personnel et contribuer à 
la gestion des ressources humaines 
de la PME 

✓ soutenir le fonctionnement et le 
développement de la PME 

 

COMPÉTENCES 

✓ Fonctions administratives : 
Courrier, téléphone, tenue de fichiers, 
traitement des dossiers du personnel... 

✓ Fonctions comptables : 

OBJECTIFS DE LA 
FORMATION 

Horaires 
Lundi à vendredi 

7h – 14h30 
Samedi 
8h – 12h 

Cours en alternance 

QUALITÉS 
PERSONNELLES 

✓ Polyvalent(e) 
✓ Sens de 

l’organisation 
✓ Curiosité 

FORMATION 

Octobre 2024 
À 

Juillet 2026 
Date limite d’Inscription         

 
31 Décembre 2024 

FORMATION 
PROFESSIONNELLE 

DE 
2 ANS 

Soit 1200 heures 

TARIF 
Contrat d’apprentissage et 

de professionnalisation -
Selon convention 

           
                Contrat Privé  
  1ère Année  2024-2025  3000 €  
  2ème Année 2025-2026 3000 € 
 

BTS Gestion de la PME 

 
TITULAIRE DU 

BACCALAURÉAT 

ENSEIGNEMENT Coe
f 

Forme 
Durée 

Culture générale et expression 4 Ecrite 4h 

Langue vivante étrangère 1 
-Compréhension de l’écrit et 
expression écrite 
-Production orale en continu et 
interaction Compréhension de l’oral 

3 
2 
1 

 
Ecrite 
Ecrite 

 
2h20min 
20min 

Culture économique, 
juridique et managériale 

6 Ecrite 4h 

 
Gérer la relation avec les clients 
et les fournisseurs 

  
Orale et 
pratique 

 
1h (1h de 

 préparation) 

Participation à la gestion des risques 
de la PME, gérer le personnel et 
contribuer àla GRH de la PME 
-Participer à la gestion des risques de la 
PME 
-Gérer le personnel et contribuer à la 
GRH de la PME 

8 
 
 

4 
4 

 
 

 
Oral 

Ecrite 

 
 

 
30min 

2h30min 

Soutenir le 
fonctionnement et le 
développement de la PME 

6 Ecrite 
4h30 

Total 38  15h10 

 

mailto:kyad.center@gmail.com

